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壹、說明 

  教育部青年發展署教育部青年發展署「U-star 創新創業計畫」(以下

簡稱本計畫)延續「大專畢業生創業服務計畫」持續推動校園創新創業，

為青年學子打造創業的實驗場域，自 98 年推動計畫至 107 年，已受理

計畫申請累計共 2,332 件，其中通過評選獲計畫補助之創業團隊累計共

有 886 隊，每年度申請送件數量龐大，且持續成長。 

  為使本計畫得以永續經營及對歷屆創業團隊有效管理，擬建置「管

考平臺」，將資訊透過系統化方式相互鏈結應用，打造全方位管考系統，

有效提升計畫管考作業機制。以下是總管理者權限的管考後台介紹與操

作： 
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貳、操作流程圖 

 

 
 

登入管理後台

【I階段團隊申請管理】>
創業營運計畫書

填報【創業營運計畫書】
一、計畫申請資料
二、創業團隊成員基本資料
三、創業營運計畫書(下載word檔
轉PDF檔上傳)
四、創業團隊補助經費支用明細
五、創業團隊計畫提案切結書(下
載word檔用印後上傳)
六、育成進駐輔導意向書(上傳檔
案)

七、佐證資料(上傳檔案)

I階段團隊申請流程

設定完成
(創業營運計畫書填寫完成)

送件
1. 系統自動送件至育成中心
2. 由育成中心提出送件至U-

start管理中心

退件/補件

完成第一階段送件
申請

通過

通過

未通過

未通過

登入管理後台

【II階段團隊申請管理】>
績優團隊評選申請

填報【績優團隊評選報名表】
一、績優團隊評選報名表
二、公司行號設立登記證明(上傳
檔案)
三、營運計畫簡報(下載pptx檔轉
PDF檔上傳)
四、計畫切結書(下載word檔用印
後上傳)

五、佐證資料(上傳檔案)

II階段績優團隊申請流程

設定完成
(績優團隊評選報名表填寫

完成)

進行送件
1. 下載「績優團隊評選申請文

件」word檔用印
2. 用印完成的檔案轉成PDF上

傳

退件/補件

完成第二階段送件
申請

通過

通過

未
通
過

送件
提交送件至育成中心由育成中
心協助提出送出至U-start管理

中心

未通過
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參、管考後台‧系統功能 

1. 管考後台帳號密碼申請：育成中心新增創業團隊資料後，系統自動寄送通知信

給創業團隊代表人，提供平臺網址、登入帳號、登入密碼。 

 

2. 輸入mail中提供的「帳號」、「密碼」，輸入「檢核碼」，即可登入管理系

統。 
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3. 目前後台選單共分為三大單元，有「帳號維護」、「I階段團隊申請管理」、

「II階段團隊申請管理」，請參考以下各單元的功能說明及操作方式。 

【帳號維護】 

➢ 使用者資料維護 

【I階段團隊申請管理】 

➢ 創業團隊資料 

➢ 創業營運計畫書 

【II階段團隊申請管理】 

➢ 績優隊評選申請 
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4. 目前後台選單共分為三大單元，有「帳號維護」、「I階段團隊申請管理」、

「II階段團隊申請管理」，請參考以下各單元的功能說明及操作方式。 

【帳號維護】 

➢ 使用者資料維護 

【I 階段團隊申請管理】 

➢ 創業團隊資料 

➢ 創業營運計畫書 

【II 階段團隊申請管理】 

➢ 績優團隊評選申請 
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肆、 帳號維護 

路徑：後台帳號密碼登入→帳號維護 

說明：此單元只「使用者資料維護」一個單元。 

一、使用者資料維護 

1. 此單元可修改基本資料、重設使用者密碼，修改基本資料完成後，點選下方

「儲存」後送出。請參考以下圖片範例： 

2. 若要變更密碼，首先點選「變更密碼」→輸入舊的密碼→輸入新的密

碼→再次輸入確認新的密碼→輸入完成後按「儲存」送出。更新完成

後，請用新的密碼重新登入。請參考以下圖片範例： 
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伍、I階段團隊申請管理 

路徑：首頁→I階段團隊申請管理 

說明：此單元包含【創業團隊資料】、【創業營運計畫書】，共兩個單

元。【創業營運計畫書】申請的資料，也可檢視是否在書審過後被退件

或需要進行補件。 

一、創業團隊資料 

1. 此單元由育成中心新增創業團隊時填入的基本資料，在提交送件完成前如有

要修改團隊的資料時，請聯絡育成中心提出修改內容。 
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二、創業營運計畫書 

1. 此單元內容包含的項目有：【一、計畫申請資料】、【二、創業團隊成員基

本資料】、【三、創業營運計畫書】、【四、創業團隊補助經費支用明

細】、【五、創業團隊計畫提案切結書】、【六、育成進駐輔導意向書】、

【七、佐證資料】資料的填寫方式及檔案上傳的方式，各單元功能說明請參

考以下解說。 

 

2. 創業營運計畫書的每個單元項目，編輯完成確認不會再做修改後，都

需要點選「設定完成」，在育成中心提交送件前，如有要修改的單元，都

可以點選「取消完成」後進行修改內容，在育成中心已提交送件後，

則無法編輯修改「創業營運計畫書」的內容。 

 

3. 創業營運計畫書填寫到一半時要離開，可以先點選「儲存」，系統即會

儲存填入的資料，方便下次繼續填寫計畫書的內容。 

 

4. 進入「創業營運計畫書」主頁面，點選「文件資料編輯」，開始進行

填報資料。 
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(1) 「一、計畫申請書」 

⚫ 請勾選「加分項目」、「其它評分參考項目」、填寫「創業營運計

畫摘要」、「得獎或參與相關創業活動、競賽及課程紀錄」填寫完

成後按「儲存」，確認資料不會再修改了就可以點選「設定完

成」。 

⚫ 接下來，填寫計畫申請資料→填寫完成後點選「儲存」送

出→系統訊息提示“更新完成”後按「確認」→確認填寫完成

後，點選「設定完成」→系統訊息提示“請確認輸入完成的資料

已按「儲存」，儲存完成後若無須再修改，再點選「設定完成」”

後按「確認」。請參考以下圖片範例： 
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(2) 「二、創業團隊成員基本資料」 

⚫ 此單元可新增創業團隊成員的基本資料，並上傳身份證、其它

相關證明文件等資料。 

⚫ 團隊代表人與團隊人數都需要與文化育成中心所設定的相同，如

有需要做修改，請於育成中心送件前聯絡育成中心做修改，育成

中心修改完成後，再於此單元編輯。 

⚫ 創業團隊組成至少應有2/3以上(無條件進位)，成員為近5學年度

(應屆及前 4 學年度)畢業生或大專院校在校生(含專科及碩博士)。 

⚫ 當資料填寫完成按「儲存」時，如果畫面無反應，請再次確認所

有該填入的資料，是否已填寫完成。 

⚫ 新增基本資料，首先點選檔案名稱下載文件，「個人全職投入

計畫切結書」、「個人資料蒐集、處理及利用同意書」→點選

「新增」成員→選擇新增的團隊成員身份資格(選項有在校

生、畢業生、社會人士、外籍人士)填寫成員基本資料→上傳

相關證明文件與簽章完成的「個人全職投入計畫切結書」、「個

人資料蒐集、處理及用同意書」→點選「儲存」→系統訊

息提示“新增完成”後按「確認」→新增成員完成後若無須再修

改，點選「設定完成」，系統訊息提示“請確定是否執行！”後按

「確定」。 

⚫ 刪除成員，首先勾選要刪除的成員→點選「刪除」後，系統

訊息提示“請確定是否刪除所選資料”後按「確定」→系統訊

息提示“所選資料已刪除”後按「確認」。 
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U-Start 創新創業計畫 管理後台．操作手冊 

19 
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(3) 「三、創業營運計畫書」 

⚫ 此單元需下載檔案進行填寫轉換成PDF檔案後上傳系統。 

⚫ 檔案上傳完畢後系統訊息提示“新增完成”後按「確認」。首先

點選檔案下載文件→上傳創業團隊計畫書PDF檔→系統訊

息提示“新增完成”後按「確認」→確認創業團隊計畫書無須

再修改，點選「設定完成」，系統訊息提示“請確定是否執

行！”後按「確定」。 

⚫ 若要重新編輯創業團隊計畫書，點選「刪除」後，系統訊息提

示“請確認是否取消送件！”後按「確定」。 
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(4) 「四、創業團隊補助經費支用明細」 

⚫ 此單元可新增編輯補助經費明細，並勾選是否有向其它機關與民

間團體申請補助。 

⚫ 補助款金額為(人事費+業務費)需為35萬，自籌款金額不可為

0。 

⚫ 人事費費用裡的薪資，當月金額不可大於2萬，不可超過6個
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月，人事費總和不得超過245,000元。 

⚫ 新增經費可勾選「有」、「無」向其它機關與民間團體申請

補助→點選「新增經費」→新增經費項目→點選「儲

存」送出→系統訊息提示“新增完成”按「確認」→點選「設

定完成」後，系統訊息提示“請確定是否執行！”按「確定」。 

⚫ 若要刪除經費項目，點選「刪除」後，系統訊息提示“請確定是

否刪除所選資料”後按「確定」，系統訊息提示“所選資料已刪

除”後按「確認」。 
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(5) 「五、創業團隊計畫提案切結書」 

⚫ 下載檔案名稱為「創業團隊計畫提案切結書」，由創業團隊代表

人簽章完成後，掃描成JPG或 PNG檔案後上傳。 

⚫ 上傳格式需為JPG、PNG檔，掃描解析度建議為150dpi，檔案最

大限制8MB。 

⚫ 首先點選「創業團隊計畫提案切結書」下載檔案→簽章完

成後「選擇檔案」後按「上傳」→系統訊息提示“上傳完成”

後點選「確認」→點選「設定完成」，系統訊息提示“請確認

是否執行！”後點選「確定」。 

⚫ 如有要修改上傳的檔案，可以直接點選「刪除」檔案後重新上

傳檔案。 

⚫ 點選已上傳的檔案名稱，可檢視已上傳的檔案。 
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(6) 「六、育成進駐輔導意向書」： 

⚫ 上傳已簽章完成的育成進駐輔導意向書，意向書中需載明創業團

隊名稱，及相關權利義務且需蓋有育成單位章與創業團隊代表

人簽名或蓋章。 

⚫ 限上傳格式需為JPG、PNG檔，掃描解析度建議為150dpi，檔案

最大限制8MB。 

⚫ 首先，選擇檔案→點選「上傳」→系統訊息提示“上傳完成”後
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點選「確認」→點選「設定完成」。 

⚫ 首先，選擇檔案→點選「上傳」→系統訊息提示“上傳完

成”後點選「確認」→點選「設定完成」，系統訊息提示“請確

認是否上傳無誤！”後點選「確定」。 

⚫ 如有要修改上傳的檔案，可以直接點選「刪除」檔案後重新上

傳檔案。 

⚫ 點選已上傳的檔案名稱，可檢視已上傳的檔案。 
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(7) 「七、佐證資料」 

⚫ 新增上傳佐證資料，藉以展現其創業企圖心及目前已備齊之創業

能力之相關佐證資料，上傳檔案格式限JPG、PNG檔案，檔案最

大限制為8MB。 

⚫ 首先，點選「新增」→輸入附件名稱→選擇檔案→點

選「儲存」送出→系統訊息提示“上傳完成”點選「確認」

→點選「設定完成」，系統訊息提示“請確是否執行！”點選

「確定」。 
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⚫ 如有要修改上傳的檔案，勾選要刪除的檔案後，點選「刪除」

重新上傳檔案。 

⚫ 點選已上傳的檔案名稱，可檢視已上傳的檔案。 

⚫ 勾選要刪除的檔案，點選「刪除」→系統訊息提示“請確定是否刪

除所選的資料”點選「確認」→系統訊息提示“所選資料已刪除”

點選「確認」。 

 

 
 

 



U-Start 創新創業計畫 管理後台．操作手冊 

30 
 

 

 

 



U-Start 創新創業計畫 管理後台．操作手冊 

31 
 

 

5. 當完成申請書所有單元的內容，最後一個完成的單元內容，按下「設

定完成」後，系統即自動送件至育成中心。 

 

6. 在育成中心未送件前，皆可以返回各單元按下「取消完成」，可重新編

輯修改內容。 
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陸、I階段計畫申請退件/補件 

1. 當被退件或需要補件時，系統會自動寄發通知信至創業團隊代表

人信箱，通知有退件需補件的申請資料。 

 

2. 計畫申請書內，會以“紅字”顯示(退回)的單元，點選需要修正的

單元，即顯示退回的說明，修正完成後，先「儲存」再按「設定

完成」即可。 

3. 退件補件操作： 

(1) 登入管理後台→I階段團隊申請管理→創業營運計畫書→選擇被(退回)

的單元。 

(2) 首先，選擇顯示(退回)需要修正的單元→查看被退件的原因→修

改完成後點選「設定完成」。 

 



U-Start 創新創業計畫 管理後台．操作手冊 

33 
 

 



U-Start 創新創業計畫 管理後台．操作手冊 

34 
 

柒、II階段團隊申請管理 

路徑：首頁→II階段團隊申請管理 

說明：此單元包含【績優團隊評選申請】，共一個單元。【績優團隊評

選申請】申請的資料，也可檢視是否在書審過後被退件或需要進行補

件。 

一、績優團隊評選申請 

1. 此單元內容包含的項目有：【一、績優團隊評選報名表】、【二、公司行號

設立登記證明】、【三、營運計畫簡報】、【四、計畫切結書】、【五、佐

證資料】資料的填寫方式及檔案上傳的方式，各單元功能說明請參考以下解

說。 

 

2. 績優團隊評選報名表的每個單元項目，編輯完成確認不會再做修改後，

都需要點選「儲存」後點選「設定完成」，在育成中心提交送件前，如

有要修改的單元，都可以點選「取消完成」後進行修改內容，在送件至

育成中心後，則無法編輯修改「績優團隊評選申請」的內容。 

 

3. 績優團隊評選申請填寫到一半時要離開，可以先點選「儲存」，系統即

會儲存填入的資料，方便下次繼續填寫計畫書的內容。 

 

4. 進入「績優團隊評選申請」主頁面，點選「申請資料編輯」，開始進

行填寫績優團隊資料。 
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(1) 「一、績優團隊評選報名表」 

⚫ 請參考以下圖片範例：編輯創業團隊的基本資料、填寫計畫摘

要及勾選是否具有新南向→資料編輯完成後，請先點選「儲

存」→系統訊息提示“更新完成”點選「確認」→儲存完成

後再點選「設定完成」→系統訊息提示“請確認輸入完成的資

料已按「儲存」，儲存完成後若無須再修改，再點選「設定完

成」”後按「確定」。 
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(2) 「二、公司行號設立登記證明」 

⚫ 請參考以下圖片範例：點選「選擇檔案」，選擇要上傳的檔案→

點選「儲存」→系統訊息提示“更新完成”點選「確認」→點選

「設定完成」→系統訊息提示“請確認輸入完成的資料已按「儲
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存」，儲存完成後若無須再修改，再點選「設定完成」。 

 

 

(3) 「三、營運計畫簡報」 

⚫ 請參考以下圖片範例：下載範本簡報檔→將編輯好的營運計
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畫簡報，轉成PDF檔後，點選「選擇檔案」後上傳→點選

「儲存」→系統訊息提示“更新完成”點選「確認」→點選

「設定完成」→系統訊息提示“請確認輸入完成的資料已按

「儲存」，儲存完成後若無須再修改，再點選「設定完成」”點選

「確定」。 
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(4) 「四、計畫切結書」 

⚫ 請參考以下圖片範例：下載「公司行號執行本計畫切結書」進行

用印，用印完成後轉成JPG或PNG檔→上傳用印檔案→點選

「儲存」→系統訊息提示“更新完成”點選「確認」→點選

「設定完成」→系統訊息提示“請確認輸入完成的資料已按

「儲存」，儲存完成後若無須再修改，再點選「設定完成」”點選

「確定」。 
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(5) 「五、佐證資料」 

⚫ 請參考以下圖片範例：點選「新增」→輸入附件名稱並點選

「選擇檔案」上傳→點選「儲存」→系統訊息提示“上傳完

成!”點選「確認」→點選「設定完成」→系統訊息提示“請

確定是否執行！”點選「確定」。 
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5. 當完成績優團隊評選申請的內容，最後一個完成的單元內容，按下

「設定完成」後，系統頁面會主動跳至「績優團隊評選申請文件」主

頁面，下載「績優團隊評選申請文件」word檔用印→檔案用印完

成後，需轉成PDF檔→點選「上傳」後→系統訊息提示“新增完成”

點選「確認」→點選「送件」，進行送件→系統訊息提示“請確認是

否要完成送件！”點選「確定」。 
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捌、II階段計畫申請退件/補件 

1. 計畫申請書內，會以“紅字”顯示(退回)的單元，點選需要修正的

單元，即顯示退回的說明，修正完成後，先「儲存」再按「設定

完成」即可。 

2. 退件補件操作： 

(1) 登入管理後台→II階段團隊申請管理→績優團隊評選申請→選擇被(退

回)的單元。 

(2) 首先，選擇顯示(退回)需要修正的單元→查看被退件的原因→修

改完成後點選「設定完成」。 

 

 

(3) 之後重新送件的步驟同「績優團隊評選申請」的送件步驟一樣。 


